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1. はじめてご利用になる方へ
アットエスＩＤとイベント投稿者情報の登録

2. イベント投稿する

3. ＠Ｓパスポートで投稿したイベントを引き継ぐ

本マニュアルに記載されている操作は、2025年2月4日以降に有効となります。

2024年9月から、静岡新聞SBSの新しい会員サービス「アットエスID」が始まりました。

2025年2月4日以降、イベントの投稿には、これまでの会員サービス「＠Sパスポート」に代わり

「アットエスID」への登録が必要になります。

アットエスIDの登録には携帯電話番号が必要です。

登録後は、アットエスIDにご登録いただいた携帯電話番号またはメールアドレスでログインできま

す。

＠Sパスポートで登録したイベント投稿者情報やイベント情報は、アットエスIDに引き継ぐことが可

能です。詳しい引き継ぎ方法については、本マニュアルの9ページと21ページをご確認ください。

イベント投稿の方法に変更はありません。これまでと同様の手順で投稿いただけます。

２ページ 

13ページ 

21ページ 



アットエス【イベント】 https://www.at-s.com/event/ のページを開きます。  

イベントＴＯＰページ

【イベントを投稿する】 をクリックします。
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はじめてご利用になる方へ
アットエス IDとイベント投稿者情報の登録

アットエス【イベント】のサイドメニュー

イベントを投稿する をクリックします。 

 
 

https://www.at-s.com/event/


アットエスIDを初めて登録される場合
は、 
はじめての方へ（新規会員登録） を
クリックします。

登録までの流れ　ＳＴＥＰ１

登録までの流れ　ＳＴＥＰ２

新規会員登録 をクリックします。

3

すでにアットエスIDをご登録済みの
場合は、アットエスIDにご登録した携
帯電話番号またはメールアドレス、パ
スワードを入力して、ログインをクリッ
クします。 
 
STEP11へお進みください。 



登録までの流れ　ＳＴＥＰ３

各規約をお読みいただき、同意いただける場合は
チェックを入れてください。

 規約に同意して次へ  を
クリックします。

登録までの流れ　ＳＴＥＰ４

携帯電話番号をご入力ください。

 認証番号送信（ SMS）をクリックしま
す。 
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ５

入力いただいた携帯電話番号宛に
ＳＭＳが届きます。

ＳＭＳに記載されている認証番号（６
桁の数字）を入力します。

認証するをクリックします

登録までの流れ　ＳＴＥＰ６

必要事項を入力します。
ここに入力する内容はイベント投稿者本人(団体であれば担当者個人)の情
報を入力します。

入力内容のご確認 をクリックします。
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ７

入力内容をご確認後、
 規約に同意して送信する をクリックしてください。 

登録までの流れ　ＳＴＥＰ８

以下のような画面が開きます。
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ９

興味関心のあるカテゴリにチェックを入れて下さい。
今後のコンテンツの制作の参考させていただきます。

送信するをクリックしてください。

メール本文にあるメールアドレスを有効化 をク
リックしてください。

左のような会員登録完了ページが新たに開き
ます。

※アットエスIDのログインページが表示される
場合があります。その場合は、ご登録した携帯
電話番号とパスワードでログインしてください。

このページを閉じて、元のページに戻ってくだ
さい。

ご登録いただいたメールアドレス宛に確認メールが届いています。メールを開いてください。
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ１０

アットエスを利用する をクリックします。

許可するをクリックします。

登録までの流れ　ＳＴＥＰ１１

「アットエス ID」の登録が完了しました。
引き続き「イベント投稿者情報」を登録します。
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ１２

＠Ｓパスポートのイベント投稿者情報を引き継
ぐ場合は、＠Ｓパスポートのイベント投稿者情
報を引き継ぐ をクリックします。

次のステップ１３へお進みください。

＠Ｓパスポートでイベント投稿をしたこと
がない場合、もしくは＠Ｓパスポートのイ
ベント投稿者情報を引き継がない場合
は、必要事項を入力し、確認するボタンを
クリックします。

ステップ１４へお進みください。

＠Ｓパスポートで登録したイベント投稿者情報を引き継ぐことが可能です。
引き継ぎ機能は、 2025年6月30日まで実行できます。
7月1日以降は本機能をご利用いただけませんので、ご注意ください。
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ１３

＠Ｓパスポートにログインしてイベント投稿者情報を引き継ぎます。

会員の方はこちらからログイン をクリックしま
す。

＠Ｓパスポートで会員登録したメールアドレス
とパスワードを入力して、ログインをクリックし
ます

＠Ｓパスポートに未ログイン状態の場合

＠Ｓパスポートにログイン済みの場合

引き継ぐをクリックします
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ１４

入力内容をご確認後、
確認するをクリックします 

登録までの流れ　ＳＴＥＰ１５

更新するをクリックしてください。 
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登録までの流れ　ＳＴＥＰ１６

ご利用中のサービスに戻る をクリックします

「イベント情報一覧」の画面が表示されます。 

「イベント投稿者情報」の登録が完了しました
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アットエス【イベント】 https://www.at-s.com/event/ のページを開きます。  

【イベントを投稿する】 をクリックします。

イベント投稿　ＳＴＥＰ１

イベント投稿する
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アットエス【イベント】のサイドメニュー

イベントを投稿する をクリックします。 

 
 

https://www.at-s.com/event/


イベント投稿　ＳＴＥＰ２

新しくイベントを投稿する場合は【新規

登録】をクリックし、入力画面に進んでく

ださい。 

 

操作 入力済みの記事を修正することができます。 

入力済みの記事を複製（コピー）ができます。 

入力済みの記事を削除をすることができます。一度削除をすると元に戻せません 

公開中の記事の掲載を終了させたい場合にクリックします。 

状態：記事の処理状態が表示されます。 

【承認待ち】アットエスの審査中です。  

アットエスで審査が行われています。（通常2～4営業日で公開） 

【公開中】 アットエスに掲載されている状態です。  

審査が終わり、記事が公開されている状態です。過去のイベントも公開され続けます。公開された掲載

ページには「このイベントは終了しました」と表示されます。 

【下書き】 下書き（未公開）の状態です。  

新規で作成した記事は未公開の状態で保存されます。一旦公開中になった記事を修正・下書きにした場

合は、下書きにする前の段階の記事が公開中となります。 

【公開終了】 アットエスの掲載が終了した状態です。  

公開中のイベントの掲載が終了し、未公開の状態となっています。アットエスまたは投稿者自身が公開終

了をしない限り、過去のイベントも掲載をされています。その場合、掲載ページには「このイベントは終了

しました」と表示されます。 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＠Ｓパスポートで投稿したイベント情報を引き継ぐ場合は、
＠Ｓパスポートで投稿したイベントを引き継ぐ をクリックします。
２１ページ「＠Ｓパスポートで投稿したイベントを引き継ぐ」を参照くださ
い。

引き継ぎ機能は、 2025年6月30日まで実行できます。 7月1日以降は本
機能をご利用いただけませんので、ご注意ください。



＜入力に関する注意＞  
●画面展開後、60分を経過するとタイムアウトになります。お手数ですが、その際はもう一度登録をお願いします。入力

に時間がかかる場合は、こまめに【下書き登録】することをおすすめします。 
●機種依存文字などが入力されている場合は、エラーになることがあります。 
●下記に該当する情報は登録できません。ご了承ください。 

・静岡県もしくは隣接する市町（県外）以外で開催されるイベント 
・会員、関係者など特定のごく限られた人のみを対象としたイベント 
・公序良俗に反する場合、または個人売買、政治、勧誘、宗教等を目的とするイベント 

●同施設・団体で＠Ｓパスポートのアカウントを複数所有されている場合は重複して投稿をしないようご注意ください。 

＜審査・公開について＞  
●ご投稿いただいたイベントは審査後、順次公開をしておりますが、土・日曜・祝日や年末年始およびアットエスの営業時間外は審

査ができません。 そのためお時間がかかる場合があります。（営業時間／9:00～17:00、審査日数／通常2～4営業日で公開） 
●一度公開されたイベントを修正した場合も再度、審査をします。 
●開催日の異なる同内容のイベント情報を多数ご投稿された場合は、他投稿者の直近開催のイベントを優先して公開させていた

だくことがあります。その場合は審査の承認までに5営業日以上かかる場合がありますのでご承知おきください。 
●紹介文などは趣旨を変えずに添削することがあります。予めご了承ください。 

 
【投稿いただいたイベントの権利等】 

掲載後、紹介文などの文字情報及び、写真の著作権は、（株）静岡新聞社・静岡放送（株）に帰属し、二次利用権も有するものと

みなさせていただきます。 

掲載情報は、「アットエス」以外の関連する媒体等でも事前の告知なく紹介させていただく場合があります。 

イベント投稿　ＳＴＥＰ３
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職業教育振興会のサイトにも情報を掲載する場合

<ジャンルの選択について>
「職業教育振興会」の会員校としてイベント情報を投稿する場合、
ジャンルを下記のように選択してください。

・進路相談会　➡ 【ジャンル】セミナー・講演会
・体験入学　　➡ 【ジャンル】体験・教室
・学祭　　　　➡ 【ジャンル】暮らし・カルチャー
・学校見学会　➡ 【ジャンル】体験・教室
・オープンキャンパス　➡ 【ジャンル】体験・教室

<ラベルの選択について>
「ラベル」に☑チェックを入れて、【ラベルを選択】から、記事の内
容にあった項目を選んでください。
「ラベル」を選ばないと、職業教育振興会のサイトに掲
載がされませんのでご注意ください。

・進路相談会 　➡ 【ラベル】進路相談会
・体験入学　 　➡ 【ラベル】体験入学
・学祭　　　 　➡ 【ラベル】学祭
・学校見学会　 ➡ 【ラベル】学校見学会
・オープンキャンパス　➡ 【ラベル】オープンキャンパス

16



画面展開後、 60分を経過するとタイムアウトになります。  
入力に時間がかかる場合は、必須項目のみ先に入力し、【下書き登録】をクリックしていただくことをおすすめします。  

また、機種依存（環境依存）文字や、「 ,（半角カンマ）」「 *（半角アスタリスク）」の入力はご遠慮ください。

イベント内容にあったジャンルを1つ選びま
す。ジャンル違いで同一内容の記事を複数ご
投稿するのはご遠慮ください。 

イベント名称を入力してください。 

イベント名称をカタカナで入力してくださ

い。 

開催期間を選んでください。単日開催の場合

は、同じ日を選んでください。 

※週2日以上頻繁に行われているイベント以

外は、1日ごと個別に記事を作成してくださ

い。 

ページに表示される開催期間です。 
西暦で入力してください。 

雨天中止や休館日などを入力します 

開催時間を24時間表記（半角）で入力して
ください。 

参加者や出展者、出場者など、事前に申し
込みが必要な場合のみ入力してください。 

事前に申し込みが必要な場合の注意事
項、参加条件などを入力します。 

イベント内容を簡単な一文で表現してくださ
い。100文字以内で入力します 

イベント内容を具体的に入力してください。 
ここに入力したものは、そのまま掲載ペー
ジに表示され、ユーザーが閲覧します。わ
かりやすく、できるだけ詳しくイベントを紹
介してください。 
 
外国語やごく限られた人にしか伝わらない
内容、絵文字・機種依存文字にあたる記号
は控えてください。 

イベントの紹介では伝えきれなかったこと
や、出演者やスケジュールな 
ど補足説明や備考などを入力します 

ページに表示される事前申し込み期間で
す。 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新聞掲載を希望されない場合はチェックを
いれてください。 



緯度・経度の調べ方 
①GoogleMAPを開きます。 
②会場名、または会場所在地の住所を入力して検索します。 
③最大に拡大し、詳細な地図を表示します。 
④会場となる建物を右クリックすると、下記画像のように表示されます。 
⑤「この場所について」を選択すると、GoogleMAPの検索窓に緯度・経度が表示されます。 
　それぞれを該当欄へコピー＆ペーストしてください。 
 

画像を選択します。 
画像は必須項目ではありませんが、掲載ページ
に過去の様子やチラシ、ポスターが入っている
方が、ユーザーの目に留まりやすくなります。 
 
・画像サイズ800×800ピクセル以内 
・ファイル名 半角英数 
・gif 、jpg、 jpeg、 pngファイル 
・著作権、肖像権を侵害しない画像 
 
＜画像の掲載方法＞ 
①デジタルデータの画像を準備してください。ス
マートフォンなどで撮影したものでも掲載できま
す。 
②【ファイル選択】をクリックします。 
③掲載したい画像を選択し、【開く】をクリックしま
す。 
 
画像は６点まで掲載可能です。 
選択し直す場合は、一旦【画像削除】をクリックし
てから、再度、選択し直してください。 
キャプション（写真説明）は任意です。 

会場名や集合場所を入力します。 

会場や集合場所の郵便番号を入力します。 

【郵便番号から住所を入力】をクリックすると、

町名までが自動的に入力されます。 

会場や集合場所の住所を丁目・番地まで正確に
入力してください。 

会場や集合場所の緯度経度が分かる場合は入
力してください。 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http://maps.google.co.jp/


ホームページがある場合は入力してください 

イベントの問い合わせ先を入力します。 

電話番号またはメールアドレスを入力してくださ

い。 

参加費や入場料が高額*の場合は電話番号の

入力をお願いします。また半角英数で入力して

ください。 

＊電話番号が入力されていても、参加費が審査
基準の上限を超えた場合は掲載を見送らせてい
ただく場合があります。 

関連ページがある場合は入力してください。 

来場者が使用できる駐車場がある場合は入力し
ます。 

参加費、入場料、チケット料金などの金額を入力しま
す。 

主催者・共催・後援などを入力します。 
株式会社や有限会社などは㈱や㈲などの記号を
使用せず、（株）や（有）などテキストで入力してくだ
さい。 

チケット情報がある場合のみ入力してください 

イベント情報を入力したら
同意して登録に進む をクリックします

一旦下書きで保存をしたい場合は下書きを
登録をクリックします。
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イベント投稿　ＳＴＥＰ４

イベント情報を確認したら
登録（掲載依頼）する をクリックします。

再度修正する場合は修正するを
クリックします。
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イベント引き継ぎ　ＳＴＥＰ１

＠Ｓパスポートで投稿したイベントを引き継ぐ

＠Ｓパスポートで投稿したイベント情報を引き継ぐ場合は、
＠Ｓパスポートで投稿したイベントを引き継ぐ をクリックします。

引き継ぎ機能は、 2025年6月30日まで実行できます。 7月1日以降は本
機能をご利用いただけませんので、ご注意ください。
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＠Ｓパスポートにログインしてイベント情報を引き継ぎます。

会員の方はこちらからログイン をクリックしま
す。

＠Ｓパスポートで会員登録したメールアドレス
とパスワードを入力して、ログインをクリックし
ます

＠Ｓパスポートに未ログイン状態の場合

＠Ｓパスポートにログイン済みの場合

引き継ぐをクリックします

イベント引き継ぎ　ＳＴＥＰ２
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イベント引き継ぎ　ＳＴＥＰ３

＠Ｓパスポートで投稿したイベントが
引き継がれました。

＠Ｓパスポートで投稿したイベントの引き継ぎが完了しました
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